
Backoffice medewerker m/v 
(fulltime)

www.geostick.nl

GEOSTICK BV gevestigd in Uithoorn, is een van de meest gerenommeerde etiketten-
speciaaldrukkerijen in de Benelux. Onze organisatie verkoopt etiketten, transferfolie,
labelsoftware, barcodescanners en volautomatische print-& applymachines.
Vanuit de ultra moderne fabriek in Uithoorn bedienen wij voornamelijk klanten in
de foodsector, chemie, farmacie en logistiek. Naast het produceren van etiketten
en een breed aanbod van printers, bieden wij als specialist totaaloplossingen
voor elk etiketprobleem. Bij onze organisatie werken 90 enthousiaste, professionele
medewerkers die staan voor het leveren van een uitstekende kwaliteit en service.
Als gevolg van sterke groei zijn wij op onze verkoopafdeling op zoek naar een:

Functieomschrijving:
Als Backoffice medewerker ondersteun je de accountmanagers buitendienst en de 
Frontoffice met diverse administratieve taken. Samen met je collega’s ben je verant-
woordelijk voor het behalen van de jaarlijks afgesproken doelstellingen. Je maakt 
calculaties, offertes, orderbevestigingen en verwerkt binnengekomen orders. Verder 
heb je regelmatig telefonisch contact met de klanten over offertes en lopende orders. 
Tevens zorg je voor het voorraadbeheer van de klanten.

Functie-eisen:
Ervaring met een verkoop binnendienstfunctie (in de grafische branche) is een pré. 
Je bent een positief en servicegericht persoon, die van aanpakken weet. Iemand die 
accuraat, flexibel, en klantgericht is. Daarnaast kan je prioriteiten stellen en goed met 
werkdruk omgaan. Je bent oplossingsgericht en initiatiefrijk en hebt een vlotte 
persoonlijkheid en doorzettingsvermogen. 

Opleiding:
MBO/HBO niveau
Goede computervaardigheden, Word, Excel, Outlook
Ervaring met Navision en CRM is een pré

Ben jij geïnteresseerd in deze functie:
Richt dan je schriftelijke sollicitatie binnen 10 dagen per e-mail aan:
l.schmitz@geostick.nl  t.a.v. Lilian Schmitz

Meer informatie over Geostick: www.geostick.nl


